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I. AT AJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Tlonoxenns npo xopnoparuBHoro cekperaps AKILIIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA
«KPUBOPI3bKA TEIUIOIIEHTPAJIb» (mami — IlomoskeHHs) po3poO0JICHO BIiAMOBIAHO 110
3akoHofaBcTBa Ykpainu, craryry AKIHIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA «KPUBOPI3bKA
TEITJIOLIEHTPAJIb» (mami — ToBapucTBO) 1 BH3HA4ya€ MPaBOBUU CTaTyC, MOPSAIOK OOpaHHS,
MPUITMHECHHS MOBHOBA)XCHb T4 BHMOTH JIO KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps, KOMIIETEHIII0, TpaBa Ta
000B’s13KH, OpraHizallito poooTH Ta MOPSI0K POOOTH KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi.

1.2. V cBoiil AisNIBHOCTI KOPHOPATUBHUI CEKpeTap KepyeThCsl 3aKOHOJIAaBCTBOM Y KpaiHH,
crarytom ToBapuctBa, num IlojoKEeHHSM, IHIIMMH BHYTPIIIHIMU JOKYMEHTaMH, DIIICHHIMU
HarmsimoBoi pagu ToBapucTsa (nam — HarnsnoBa paga) Ta 3araasHux 300piB akiioHepiB ToBapucTBa
(mami — 3aranbHi 3060pH).

1.3. 3arBepmxkenns uporo [lonoxeHHs, BHECEHHs 3MiH Ta JOMOBHEHb a00 MO0 CKacyBaHHS
BIJTHOCHTBCS JI0 BUKJIFOUHOT KoMIeTeHIii HarnsmoBoi paau.

II. MIPABOBHI CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

2.1. KopriopaTuBHHMIi CEKpeTap € MOCca0BOK0 0CO00I0, KA BIANOBIAA€ 32 €(hEeKTUBHY IOTOYHY
B3aeMoiro ToBapucTBa 3 aKkI[iOHEpaMH, IHITUMH 1HBECTOpaMHU, KOOPAMHAILIO Nl ToBapucTBa m0/10
3aXUCTY [IPaB Ta IHTEPECIB aKI[10HEPiB, MATPUMaHHS eeKTUBHOI podoTn HarnsmoBoi paau, a Takox
BUKOHYE 1HIII QyHKIIi, Bu3HaYeHi uM [lonoxxenHsm, craryrom ToBapucTBa, J0roBOPOM, YNHHUM
3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHH.

2.2. JliAnpHICTD KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapst KOHTPOJIOETHCS Ta PEryroeTbess Harnsamosoro
pazioro BIAMOBIIHO MO 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHu, ctaryTy ToBapuctsa, [lonoxenns npo HarmsnoBy
pany Tta uporo IlosoxeHHs.

2.3. 3 KOpIIOpaTUBHUM CEKPETAPEM YKIAAA€ThCs TPYAOBH a00 HUBUILHO-IIPABOBHI JIOTOBIP
(mami — JloroBip), SKMil MOKe€ OYTH BHKJIFOYHO OIUTATHUM. YMOBHU J{OTOBOpY 3aTBEPIKYIOTHCS
HarnsioBoto panoro. JloroBip Bix imeHi ToBapucTBa HiANUCYETHCS 0CO00I0, YIOBHOBAXKEHOIO
Harnsanosoro pagoro.

2.4. JloroBip 3 KOpPIOPAaTUBHUM CEKpeTapeM MOBUHEH MICTUTH:

1) mOBHOBaXKCHHS;

2) 3aBIaHHs, QYHKIIIT,

3) mpaBa Ta 000B’I3KH;

4) BiAMOBIAAIBHICTD;

5) yMOBH Ta MOPSI0K BUILIATH BUHATOPOJIH;

6) comianbHi rapaHTii Ta MOPAAOK BIiAIIKOAYBaHHS BHUTpPAT, MOB’SI3aHUX 13 BHKOHAHHIM
b yHKITIH;

7) CTPOK TIOBHOBAXKCHb.

2.5. Jlnst 3abe3neueHHst BUKOHAHHS (PYHKIIiH KOPITOpaTHBHOTO ceKkpeTapsi B ToBapuCTBI MOKe
OyTH CTBOPEHO CITYy’K0y KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsl, INTATHHUIA PO3MUC Ta QYHKI[IOHATBEHI 000B’ SI3KH
NPaIiBHUKIB SIKOi 3aTBEPIIKYIOTHCS HarmsimoBoto pamoro 3a moJJaHHSIM KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps.
OOpaHHs Ta 3BUIbHEHHs MPAIiBHUKIB CIY)KOM KOPIOPATHMBHOTO CEKpeTaps 3IIHCHIOETbCSA 3a
pimenHsM HarmsimoBoi pagu.

2.6. TloBHOBaX€HHS IIOJO KOHTPOJIIO Ta PEryJIIOBaHHS MAiSUIBHOCTI KOPIOPAaTHBHOIO
cekperapst Harnsosa paga 371HCHIOE IIISIXOM:

1) 3arBepkenHs Ilopsaky mepeBipku iH(opMmamii npo KaHIuaaTa Ha TOCaLy
KOPIOPAaTUBHOTO CEKpeTaps ToBapuCTBa IWIOAO BIAMOBIAHOCTI BHMOTraM JO KOPHOPAaTHBHOTO
ceKpeTaps aKI[IOHEPHOI'0 TOBAPUCTBA Ta 3/(1IICHEHHS TaKoi MepeBipKH;

2) 3atBeppKeHHs [107105KeHHSI PO KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

3) oOpaHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

4) 3aTBep/KCHHS YMOB JIOTOBOPY, IO YKJIAJa€ThCs 3 KOPIOPATUBHUM CEKpeTapeM Ta
BU3HAYEHHS PO3Mipy BUHATOPOIH;

5) yknamanus Big imeni ToBapucTBa 3 000010, 00paHOIO Ha IMOCALy KOPIIOPATHBHOIO
ceKpeTaps, TpyJA0BOro abo HUBIILHO-IIPABOBOTO IOTOBOPY;

6) HamaHHsA Oe3MOCEpPEeaHIX YCHMX Ta IMUCHbMOBHX PO3MOPSIKCHb IMOJ0 BHUKOHAHHS
KOPIIOPATHBHUM CEKpeTapeM Horo o00B’s3KiB;



7) 3aTBepKEHHS 3BiTYy KOPIOPATUBHOI'O CEKpeTapsi;

8) MPHUIHATTS pillIEHHs PO MPUITMHEHHS TOBHOBAKEHB, BIICTOPOHCHHS BiJl BUKOHAHHS HOTO
MIOBHOBQ)KEHb.

2.7. JlisnbpHICTh KOPIIOPATHUBHOTO CEKpeTaps Ta CIY)KOM KOPIOpaTUBHOTO cekperaps (y
BUMAJIKY CTBOPEHHS) (piHaHCYeThCA 3a paxyHOK ToBapucTBa.

2.8. KopriopatuBHuii cekperap y CBOiMl MiSJILHOCTI CIIBIPAIIOE€ 3 BHKOHABYMM OPraHOM
ToBapuctBa, ane He € (QYHKIIOHAIBHO MIAMOPIIKOBAHUM Ta MiA3BITHUM Homy. HarnmsgoBa pana
MOJXE TEPEeBIPUTH JIOTPHUMAHHS KOPIOPATHBHUM CEKpeTapeM BHMOI 3aKOHOJABCTBa YKpaiHW,
craryry ToBapucTBa, 1iporo [TooxeHHs Ta IHITUX BHYTPINIHIX JOKYMEHTIB ToBapucTBa.

I11. MOPAJOK OBPAHHS, IPUTIMHEHHSA IOBHOBAYKEHb TA BUMOI' 10
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSA

3.1. PimenHs mpo oOpaHHsS Ta INPUIHMHEHHS [OBHOBAXXEHb KOPIOPATUBHOIO CEKpeTaps
npuiiMaeThesi HarnmsgoBoro paior0 MPOCTO OUTBINICTIO TOJOCIB Y MOPSAKY, TNependadeHoOMYy
crarytom ToBapuctBa, [lopsakoMm mnepeBipku iH(OpMawii Npo KaHauAaTa Ha HOCamy
KoprnopatuBHOro cexperapst ToBapuctsa, [lonoxxennsm npo HarrsanoBy paay ta IlomoxeHHsaMm npo
Komiter HarnsgoBoi pagu ToBapucTBa 3 NUTaHb BU3HAYEHHS BUHArOPOJM IOCAJA0BUM 0CO0aM
ToBapucTBa Ta npu3HadeHb. OHA 1 Ta cama ocoba Moke 0OUpaTHCS KOPIIOPATHBHUM CEKpeTapeM
HEOOMEXeHY KUTbKICTh pa3iB.

3.2. KopmopartuBHuM cekperapem Moxe Oytu (izmuHa ocoba, sSika Ma€ MOBHY LUBIIbHY
JII€3MaTHICTh Ta BIJANOBIJAa€E BUMOTAaM, BCTAaHOBJICHHMM 3akoHOM YkpaiHu «[Ipo akmioHepHi
TOBapuCTBa» Ta HalioHAIbHOIO KOMICIEO 3 IIIHHUX ManepiB Ta (JOHIOBOTO PUHKY.

3.3. IIpaBo BHOCHTH MPOMO3MLIi OO0 KaHIUAATYp HA MOCaly KOPIOPATUBHOIO CEKpeTaps
MaroTh rojI0Ba Ta wieH! HarnsnoBoi paau.

3.4. IIpomno3uuist 1010 KaHAUAATYpH Ha HOCaay KOPIOPATHUBHOIO CEKpeTaps MOAAETHCS Y
NUCHbMOBOMY BUIJIS/II Ta MOBHHHA MICTHUTH INMHCHMOBY 3rOJly KaHIHUAaTa IIOAO0 OOpaHHS HOTro
KOpPIIOpaTUBHUM cekpeTapeM ToBapucTsa.

3.5. TIlepeBipka indopmarmii mpo KaHIWIATa Ha IOCATy KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps
ToBapucTBa 31ilcHIOETbCS Y BignoBigHOCTI 70 [lopsaky nepeBipku iHdopmanii Ipo KaHAUIaTa Ha
1ocaay KOPIOPaTUBHOTO ceKpeTapst ToBapHcTBa.

3.6. HarmsamoBa paga mae mpaBo y Oynb-SKWH 4ac Ta 3 OyAb-SIKUX IiJCTaB 3BIILHUTH
KOPITOPATHBHOTO CeKpeTaps abo BiICTOPOHHUTH WOTO BiJl BUKOHAHHS MOBHOBaXKeHb.[I0BHOBaKEHHS
KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps € YMHHUMHU 3 JaTH HOro NpHU3HAuYeHHs Ta NPUIHUHIIOTBCA 3 JaTu
NpU3HAYCHHS  HOBOTO  KOPIOPAaTHMBHOTO  cekperaps  abo0 3 JaTH  NPHUIIMHEHHS
MOBHOB&)XE€HB/3BUILHEHHSI KOPIIOPATUBHOTO cekpeTapsi HarsoBoro pazoro.

3.7. CTpoK TIOBHOB@X€Hb KOPIIOPATHBHOTO CEKpETapss BCTAHOBIIOETHCS PIIICHHSIM
Harnsnosoi pagu.

3.8. ¥V pa3i oOpaHHs ab0 TPHUIIMHEHHS TIOBHOBAXEHb KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps
ToBapuCTBOM 3IIHCHIOETBCS PO3KPUTTA OCOONMBOI iH(OpMAIIl y MOpsSAKYy, NependadeHoMy
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHH.

3.9. be3 pimennst HarnsgoBoi pagu NOBHOBa)KEHHSI KOPIIOPATUBHOIO CEKpeTaps JOCTPOKOBO
TIPUTTHHSOTHCS

1) 3a iforo OakaHHSM, 3a YMOBH NHCHMOBOTO TOBiZOMIICHHS Npo 1e ToBapucTBa 3a JBa
THOKHI;

2) y pa3i HEMOXXJIHMBOCTI BHUKOHAHHS OOOB'SI3KiB KOPIOPAaTHBHOTO CEKpETaps 3a CTaHOM
310pOB'S;

3) y pa3i HaOpaHHS 3aKOHHOT CHJIM BUPOKOM YH PIIIEHHSIM CYIy, SKHM HOTO 3aCYIKECHO JI0
MOKapaHHsI, IO BUKJII0OYAE MOKIIMBICTh BUKOHAHHS 00OB'S3KIB KOPITOPATHBHOTO CEKPETAPS;

4) y pa3i cMepTi, BU3HAHHS HOT0 HEI€31aTHIUM, OOMEKEHO JIi€3JaTHUM, O€3BICHO BiJICYTHIM,
TIOMEPITIM;

5) y Bumajaky, mepeadadeHOMYy YacTHHOK TpeThoro crarti 88 3akony Ykpainu «IIpo
aKI[IOHEPHI TOBAPUCTBAY.

3.10. V pa3i npunuHEeHHS TOBHOB@XEHb KOPIOPATHBHOTO CEKpeTapsl 3a pilICeHHSAM
HarmnsiioBoi pagu Jloroip 3 HUM BBaXKa€eThCsl aBTOMATUYHO NPUITMHEHUM.

3.11. KopriopaTuBHUM cekpeTapeM He Moke OyTH iHIIa rmocagosa ocoda ToBapucTsa.


https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/2465-20

IV. KOMIIETEHLIS, TIPABA TA OBOB’SI3KU KOPITOPATUBHOTI'O
CEKPETAPS

4.1. Jlo xoMIieTeH11i KOPIIOPAaTUBHOI'O CEKPETapsl HAIECKUTH!

1) 3niificHEeHHS MOHITOPUHTY BIAMOBIIHOCTI CTaTyTy Ta BHYTPILIHIX MMOJIOXKEHb ToBapucTBa
BUMOTaM 3aKOHOJaBcTBa YkpaiHu. IlomanHs Harnmsmosiid paai mpomno3uiii 100 TpPHUBEACHHS
CTaTyTy Ta BHYTPIIIHIX MOJIOKEeHb TOBapuCTBa y BiIMOBIAHICTH 10 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHH;

2) TPUHAHATTS Yy4acTi y po3poOIili IMPOEKTIB CTATyTy, BHYTPILIHIX ITOJOKEHb Ta IHIIHX
BHYTPIIIIHIX TOKYMeHTIB TOBapuCTBa, a TAKOX 3MiH JI0 HUX;

3) 3nificCHEeHHS MOHITOPUHTY 3a JOTPUMAaHHSIM OpraHamMH yIpaBiiHHs ToBapHCTBa
BHYTPIIIHIX KOPIOPAaTUBHUX TPOIEayp, MependaueHux 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHU, CTaTyTOM
ToBapucTBa, 10ro BHyTPIIIHIMU MOJOKEHHSAMH, HIIUMHU BHYTPILIITHIMH JOKyMEHTAMH Ta PILICHHSIMHU
opraniB ynpasninHs ToBapuctBa. IHpopmyBanHa HarnsgoBoi paau mpo BHUSBICHI HEHOJIKU Ta
nopymenns. Ilomanns Harnagoiii paai  mpomo3uiiin 1040 yAOCKOHAJIEHHS BHYTPILIHIX
KOPIOPATUBHUX MPOLEAYp, MEPepo3noaiay (YHKIIM Ta MOBHOBA)KEHb OpPraHiB YHpPAaBIiHHA Ta
KOHTpoJt0 ToBapucrsa;

4) 3abe3neyeHHs 00MiHy iH(pOPMAIIIEIO0 MK opraHaMu yrpasiiiHas ToBaprCTBa, a TAKOX MiXK
ToBapucTBOM Ta akIiOHEPaMH, IHIIMMH, 3aiHTEPECOBAaHUMH Y JisUTBHOCTI ToBapucTBa ocobamu Ta
1HBECTOpaMHU 3T1AHO 3 BCTAHOBJIEHUMHU TOBapUCTBOM MpoLieypaMH 11010 HalaHHs iH(opMallii;

5) 3abe3neucHHs B3aeMOiT 3 MPodeCiHHUMH yJaCHUKAMH PUHKIB KalliTaly MIOJ0 BEIACHHS
00Ky HiHHKMX narnepiB ToBapuCTBa;

6) 3a0e3neueHHs] MiATOTOBKH, CKJIMKAHHS Ta MPOBEACHHS 3aralbHUX 300piB, BUKOHAHHS
byHKII cekperaps 3araibHUX 300piB Ta CKJIaJEHHS MPOTOKONY 3arallbHUX 300piB y MOPSAKY,
nepeadaueHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM YKpaiHu, cratyToMm ToBapucTBa, pimeHHsM HarmsnoBoi paiu;

7) miAroTOBKa MPOEKTIB pimieHb HarmsimoBoi paau, 30KpemMa MmoJ0 CKIMKAHHS 3aralbHUX
300piB;

8) KOOpAMHAISI MiArOTOBKH MPOEKTIB pillleHb, MaTepiaaiB Ta JOKYMEHTIB IOIO0 MUTAaHb
MOPSIIKY IEHHOTO 3arajbHUX 300piB;

9) 3abe3mneueHHs MPOoIeCcy 03HANOMIIEHHS aKIlioHepiB (1X MPEICTaBHHUKIB) Ta MOCAJTO0BHUX 0Ci0
ToBapucTBa 3 MarepiajlaMu Ta JOKYMEHTaMH LI0JI0 MUTaHb MOPSIKY JIEHHOTo 3arajibHuX 300piB y
HOPS/IKY, Nepe0aueHoMY 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHu, cratyroM ToapuctBa Ta [loyoskeHHSIM Mpo
3aranbHi 300py;

10) y3aranpHeHHs Ta BHECEHHs Ha po3ruisin HarnsaoBii paai npono3uiiiid akijioHepiB Moo
NUTaHb NOPSAKY JEHHOro 3arajJbHUX 300piB, MPOEKTIB PillleHb Ta KaHJUAATIB JI0 CKJIaTy OpraHiB
YIpaBIiHHS;

11) HagaHHS KOHCYJIBTALIN 11010 TIOPSIKY MPOBEACHHS 3araibHUX 300piB;

12) 3a0e3neyeHHs mnepeiadi BUKOHaBUOMY oprany ToBapucTBa [uisi 30epiraHHs JOKYMEHTIB
Ta MaTepiaiiB, 1[0 CTOCYIOThCS MIJITOTOBKHU, CKJIMKaHHS Ta MIPOBEIEHHS 3arajibHUX 300piB;

13) 3abe3meycHHs TOBIOMJICHHS aKI[IOHEPIB Ta IHIIMX 3alliKaBJIICHUX OCI0, y TOPSJIKY,
nepeadaueHOMY 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHu, craryroM ToBapuctBa Ta [lonokeHHsM mpo 3araibHi
300pH, PO MiICYMKH IOJ0CYBaHHS Ha 3araibHuX 300pax;

14) 3a0e3neueHHs OoTpUMaHHs wieHamu HarismoBol pamu iHdopmariii, HEOOXiTHOT s
BUKOHAHHS HUMHU CBOiX IOCAJI0OBUX 00OB’SI3KIB;

15) o3HaitomileHHS HOBOOOpaHHX wWicHiB HarismoBoi pagud 3 BCTAHOBJIEHHM TMOPSIKOM
po6OTH OpraHiB ynpasiiHHI ToBapHCTBa;

16) 3abesmeveHHs MIArOTOBKKM Ta MpPOBEAEHHS 3acimanb HarmsmoBoi pagw, KOMITETIB
HarnsnoBoi pagu, B ToMy uucii y (GoOpMi 3a04HOTO ONMUTYBAHHS, Y MOPAIKY, MeperdaueHOMY
3aKOHOJIJaBCTBOM YKpaiHu, crarytoM ToBapuctsa Ta [Tonoxennsam npo HarnsnoBy pany;

17) BeneHHs Ta oopMIIEHHS IPOTOKOJIIB 3aciianb HarnsimoBoi paau, komitetiB HarmsgoBoi
paau, mMAroTOBKa BUTATIB 3 TPOTOKOIMIB 3acimanb HarnsgoBoi pagu ToBapucTBa Ta iX 3aCBITUCHHS;

18) 3abe3mneueHHs] KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM pitieHs HarssimoBoi paau, Haganus Harmsmosiit
pani inopmartii 11010 BUKOHaHHS a00 HEBUKOHAHHS IPUIHATUX HEIO PIllIeHb, a TAKOXK PO BUSABJICHI
MOPYIICHHS, OMYILEH] P X BUKOHAHHI;

19) sniticHenHs iH(OpPMAIlifiHOI Ta OpraHi3aliifHOl MIATPUMKH isJIBHOCTI KOMITETIB
Harnsinosoi paau (y pasi iX CTBOPEHHS);



20) 3abe3reveHHs MIATOTOBKH Ta PO3KPUTTS y BCTAHOBICHOMY IOPSAKY OCOOJIMBOI Ta
perymspHoi iHbopMarIii;

21) BeneHHs 00JIIKY CKapr Ta 3BEpHEHb aKIiOHEPIB, HAIIPABICHHS iX I PO3IJIsIy OpraHaMu
yIpaBIliHHA, @ TAKOX MocaloBuM ocobaM ToBapucTBa, 3a0e3le€UeHHs IX HAJEKHOTO PO3IIIAAY,
pearyBaHHS Ta BUaCHOTO HAIIPABJICHHS BiJIMOBIICH;

22) y4acTh y MiArOTOBIII YH ITiAITOTOBKA IIPOCKTIB PO3’ACHEHB IS aKIiOHEPiB ab0 iIHBECTOPIB

23) BKUTTS 3aXO0/IiB JIS MOICPEHKEHHS MOPYIIEHD IIPaB aKIiOHEPIB Ta MPUHHATTS y4acTi y
PO3B’s3aHHI CHOPIB, SIKI BUHUKAIOTh Y 3B’513KY 3 OPYLIEHHAM IIpaB aklioHepiB ToBapucTBoM, Horo
OpraHamH Ta MocaJloBUMH 0CO0aMHu;

24) BXUTTS, B MeXKaX KOMIICTEHIIi1, 3aX0/IIB IS [TONIEPE/PKCHHS] BHHUKHEHHSI KOPIIOPATHBHUX
KOH(JIIKTIB;

25) mamanus indopMariii akmioHepam Ta/abo iHBECTOpaM, iHIIUM 3aiHTEPECOBAHUM OCO0aM
PO AisUTbHICTH TOBapuCTBa;

26) BUKOHAHHS (QYHKI[I TOJIOBH JIIYMIBHOT KOMICIT BIAMOBIIHO 0 3aKOHOAABCTBA YKpaiHH;

27) BUKOHaHHs iHIIMX OOOB’s3KiB, mependadeHux craryroM ToBapuctBa, JJoroBopoMm Ta
YUHHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHM.

4.2. KoprnopaTHBHOMY CEKpETapr0 PEKOMEHIYEThCS JOAATKOBO BOJIOMITH HACTYITHUMU
3HAHHSIMM Ta BMIHHSM 3aCTOCOBYBAaTH:

1) migxoau (HaKpali MpakTUKKH) pOOOTH 31 CTEMKXOJIAEpaMH aKLIOHEPHOTO TOBAPUCTBA;

2) 3HaHHS, BMIHHS Ta HABUYKH, IO MOXYTh 3a0e3MeuuTH HajexHe 1H(poOpMyBaHHS
Harnsnosoi panu npo nuranns GRS 1 ESG

3) 3arajibHi MUTAHHS MEHEKMEHTY;

4) nurtanHa QOpMyBaHHS ¥ oOpraHizamii poOOTH OpraHiB yIpaBIiHHS aKIIOHEPHOTO
TOBapUCTBa Ta 1X QYHKIIIT;

5) moBHOBaXKeHHS, (YHKLII Ta MPUHIUIHM iSUTBHOCTI PEryisTopa pPHHKY KamiTaly Ta
npodeciiiHuX Y4YacHUKIB PUHKIB KamiTaliB, JEMO3UTApHOI CHUCTEMM YKpaiHU, OpraHiB, II0
3IIMCHIOIOTH JIEPKABHY PEECTPAIliio;

6) HOpMM Ta mpaBUia PO3KPUTTA 1HGoOpMalii MpPo akKLiOHEpHE TOBApUCTBO; IpaBHIIA
BUKOPHUCTAaHHA 1H(OpMallii 3 00MEKEHUM JOCTYIIOM;

7) cydacHe Ta pelieBaHTHE MporpamMHe 3a0e3neueHHs Ui MPOBEICHHS 3acilaHb 3arajbHuX
300piB, Harnanosoi paau, komiteTiB HarnsaoBoi paay, BUKOHaBUOTO oprany ToBapucTBa B OUHOMY
dopmari, MIITXOM 3a04HOTO TOJIOCYBaHHS (OMUTYBAHHS), B IHIINX (opMax, epedaueHuX YMHHUM
3aKOHOJIaBCTBOM Ta BHYTPILIHIMU JOKyMeHTamMH ToBapHuCTBa; a TaKOX BEACHHS TOKYMEHTOOOIryY, B
TOMY YHCJI1 — 3 BUKOPUCTAHHSAM TEXHOJIOT1H €JeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00IrYy.

4.3. KopriopaTuBHUI CEKpeTap Mae MpaBo:

1) Oyru mnpucyTHiM Ha 3acimanHsx HarmsgoBoi pamu, kowmiterie HarssimoBoi panw,
BHKOHABYOI'0 OpraHy Ta 1HIIMX KOJIET1aIbHUX OpraHiB ToBapucTBa;

2) OTpUMYBATH IOIITOBY KOPECIIOHJCHIIIIO, SKa HAIXOMUTh Ha anapecy ToBapucrBa Ta
CTOCYETHCSI KOMIIETEHIiT KOPITOPATHBHOTO CEKpeTaps;

3) oTpuMyBaTH HEOOX1THY JOOMOT'Y BiJT TOCAIOBHX 0Ci0 Ta IHIIMX MpaliBHUKIB ToBapucTBa
IIpY BUKOHAHHI 000B’513KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps;

4) orpuMmyBaTH BiJl OpraHiB YIpaBIliHHs, CTPYKTYpHHX Migpo3aiiaiB ToBapucTBa Ta iHoro
ocagoBUX 0ci0 HEOOXITHY MJs 3A1MCHEHHS KOPIIOPATUBHUM CEKpPETapeM HOro MOBHOBA)XXEHb
iHpopMalil0 Ta JOKYMEHTH Yy CTPOK, BH3HAUEHUUI MUCHMOBOIO a00 YCHOIO BHMOTIO
KOPIIOPaTUBHOI'O CEKpPeTapsl MpO HaJlaHHS Takoi iHpopMallii 1 JOKyMEHTIB,;

5) Ha 3a0e3meyeHHs MisUTBHOCTI KOPIIOPAaTUBHOTO CEKpeTapsi Ta CIY)XOM KOPIIOpaTUBHOTO
cekpeTtaps (y BUMIAAKY CTBOPEHHSI) B MeXaX piuHOTo Komropucy ToBapucTsa:

KOPUCTYBATHUCS MOCTyraMH KOHCYJIbTAHTIB Ta €KCIIEPTiB;

Opatu ydyacThb y CeMiHapax, Hapajax, IHIIMX 3aX0/aX, HABYATHUCS Ha CIEIliaTi30BaHUX
nporpamax, CopsSMOBaHMX Ha MiABUIIEHHS Mpodeciiinoi kBaidikarii;

npuaOaBaTH JIITEpaTypy, NEepeAriadyBaTH eJICKTPOHHI Ta MEPIOAUYHI BUJAHHS, OTPUMYBATH
HEOoOXiHY 1H(POPMALIit0 CTOCOBHO KOPIOPATUBHOTO YIPABIIHHS 3 1HIINX JDKEPET;

BECTH [IIJIOBE JINCTYBAHHS, IPOBOAUTH TMIEPETOBOPHU Ta J1IOBI 3yCcTpiyl.

4.4. KopriopaTUBHHIA ceKpeTap 3000B’ sI3aHHIA:



1) nistu B iHTepecax ToBapucTBa JOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta Y MEXaxX ITOBHOBAKCHb,
HaJaHUX CTaTyTOM TOBapuCTBAa Ta 3aKOHOJAABCTBOM YKpaiHu. OOOB'SI30K IiATH JOOPOCOBICHO 1
PO3YMHO 03HA4a€ HEOOXITHICTh MPOSIBIIATH CYMITIHHICT, 00AQUJIMBICTD Ta HAJIEKHY 00CPEKHICTD, SIK1
Oynu 6 y ocoOHM Ha Takii mocaji 3a MogiOHNX 0OCTaBUH;

2) misTH 'y TakWid cnocid, sKui, Ha HOro J0OpOCOBICHE MEPEKOHAHHS, 3 HaWOUIBIION
HMOBIPHICTIO CIIPUATUME JTOCSATHEHHIO YCIIIIHUX PE3yJIbTATiB AisUIbHOCTI ToBaprCTBa Ha KOPUCTH
yCix Horo axIijionepis;

3) yxBasoBaTH He3alexKHi pitieHHs. He BBakaeTbcst MOPYILICHHSIM TaKOT0 000B’S3KY, SKIIO
KOPIIOPaTUBHUM ceKpeTap [i€ BIAMOBIAHO JO 3aKOHOAABCTBa YKpaiHu, cTaTyTy ToBapucTBa, Ha
mificTaBi JOrOBOpY, VYKJIaAeHoro 3 ToBapHCTBOM, MIO OOMEXYE MOXKIHMBICTh IOAATBIIOTO
JTUCKPEILIIHOrO po3Cyay KOPHOPATUBHOTO cekperapsi, ado SIKII0 KOPHOpPAaTUBHUM CeKpeTap Ji€ Ha
BUKOHAHHS pillleHHs 3araibHUX 300piB a00 HarmsaoBoi panu Ta y cnoci0, nepeadadeHuii craTyTomM
ToBapucTBa;

4) fisiTH 3 PO3YMHUM CTYIIEHEM 00a4HOCTI, MpodeciiHOCTI Ta CTApaHHOCTI,

5) yHukatu KOH(IIKTY iHTepeciB, 30KpeMa, YHHUKATH CUTYallil, B IKUX Y HUX iCHY€e a00 MOXe
BUHUKHYTH TPSIMHIA 9 OMOCEPEIKOBAHMI iHTEpeC IMIOA0 BHUKOPHCTAHHS MaifHa, iHpopmamii abo
MOKJIMBOCTel ToBapuCTBa, SKIIO TaKUl 1HTEpeC CymepeuuTb abo MOXKE CYMEpPEeuuTH iHTepecam
ToBapucTBa Ta AKIIO 3370BOJICHHS TAKOTO iHTEPECY MPU3BOJUTH YA MOKE IIPU3BECTH 0 3AITOAisTHHS
mikoau ToBapucTBy;

6) He OTpUMyBAaTH BiJ TPETiX OCi0 BHHAropony (BUILIATH, BUHATOPOAU Ta iHIII Ojara) 3a
BUKOHAHHS (DYHKIIIN 1 MOBHOBa)XXKEHb KOPIIOPATUBHOTO cekpeTapsi ToBapucTBa abo 3a BUMHEHHS N1l
yu 0e3isITLHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CeKpeTapsi ToBapucTBa;

7) KepyBaTHCsl y CBOil MisJIbHOCTI 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, cTaTyToM ToBapucTBa, UM
[TonoxennsM, JJoroBopom, iHIIMMH BHYTPIIIHIMHU JTOKyMeHTaMu ToBapucTBa;

8) BHKOHYBATH pillleHHS, NPUIHATI 3araibHUMHU 300pamu Ta Harmismosoro paaoro;

9) BUKOHYBaTH CBOi OOOB’S3KM OCOOHMCTO 1 HE TepeJaBaTH BJIACHI MMOBHOBAKCHHSI 1HIMIN
0co0i;

10) He posrosoiryBaTH KOMEPIIHHY TAEMHHINO, iHPOPMAIIiI0 3 00MEKEHUM JOCTYIIOM Ta
KOH(}1AeHiIHY 1HpOpMalito npo isuibHICTh ToBapuCTBa, 0c00aM, sIKi HE MalOTh JOCTYITY JI0 TaKol
1H(dopMmalii, KpiM BUIAJKIB Iepe10aueHNX 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHH, siKa CTajia BiJIOMOIO Y 3B'SI3KY
13 BUKOHAHHSIM (DYHKIili KOPHIOPATUBHOTO CEKpeTapsi, a TAaKOK HE BUKOPHCTOBYBATH ii y CBOiX
1HTEepecax abo B iHTepecax TPETiX 0cio;

11) BUKOHYBATH iHIII 000B’SI3KH, TepeadaueHi YNHHUM 3aKOHOIABCTBOM Y KpaiHH, CTATyTOM
Tosapuctsa, uum [looXeHHSIM Ta IHIIMMU BHYTPILIHIMU JOKyYMEHTaMU ToBapucTBa;

12) y pa3i npunuHEeHHs MOBHOBAXKEHB 3AIMCHUTH yCi TATOTOBYI [ii, HEOOXiHI 1151 mepeaadi
crpas. [lepenaya crpaB KOpIIOPATHBHOTO CEKPETapsI MOJIATAaE y HaJeKHOMY 0(OpPMIICHH] Ta HaaHH1
BCi€l JIOKyMeHTallii, MmoBepHeHHI MaiiHa ToBapucTBa, 110 BUKOPHCTOBYBAJIOCH KOPIOPATHMBHUM
ceKkperapeM, Irepeaadi KIIto4iB Bij ceidiB, sSKi 3HAXOAATHCSA Y KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps, Mpo 110
o(opMIIETBCS aKT NPUIMaHHS-TIepeIayi.

V. OPTAHIBALIA POBOTHU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

5.1. KopniopaTtuBHuii cekpeTap caMOCTIHHO OpraHizoBye CBOIO pOOOTY BiIMOBIIHO JO IUIaHIB
Ta MOTOYHUX 3aBJ/IaHb.

5.2. Y pa3i THMYacOBOi HEMOXIJIMBOCTI BHUKOHAaHHS KOPIIOPATHBHUM CEKpPETapeM CBOIX
MOBHOB@)XEHb 200 BIICYTHOCTI (He 0OpaHHs) KOPIOPATUBHOTO CeKpeTapsi, Horo ¢pyHKuii 3/iiicHIOE
cekperap HarnsimoBoi paau.

5.3. ToBapuctBo 3a0e3reuye KOPIOPATUBHOMY CEKpPETapl0 HAJIeKHI YMOBHM JUIs HOro
JISIIBHOCTI, 30KpeMa, HaJa€e B WOT0 PO3MOPSIHKEHHS CIy)XKO00BEe TpUMINICHHS, OOJagHaHe
HEOOXITHUMHU 3aco0aMH 3B’S3Ky Ta KOMITIOTEPHOIO TEXHIKOI, a TaKOoX, 3a HEOOXiIHOCTI,
CIIy’k00BUI aBTOTPAHCHIOPT.

5.4. ToBapucTBO, HOTO CTPYKTYpPHI MiAPO3JIUIH Ta MPAI[iBHUKH 3a0€3MEUyI0Th CBOEYACHICTh
Ta MMOBHOTY HaJaHHA iHpOpMaIIlii Ta TOKYMEHTIB.

VI. 3BITHICTb TA BIAITIOBIJAJIBHICTD KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS



6.1. KopnopatuBHuii cekpeTap IOPOKY 3BiTye nepen HarnsmoBoio pamoio npo pe3yiabTaTi
CBO€] IISUIBHOCTI.

6.2. 3BIT KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi BUKJIAJAETHCS B MUCbMOBIH (pOpMi Ta Ma€ MiCTUTH:

1) indopmariito mpo CTaH BUKOHAHHS pillicHb, JOPYYEeHb 3araibHuX 300piB Ta HarmsmoBoi
pajau 3a BiMOBIIHUM MEPioJ;

2) imdopmario PO IOTPHUMAHHSA OpraHamH yrpaBiiHHs ToBapucTBa BHYTPIIIHIX
KOPIIOPAaTHUBHUX  MPOLEAYp, MepeadayeHux, CcTaryroM ToBapuCTBa, #Oro BHYTPIIIHIMHU
MOJIOKEHHSMH, 1HIIUMH BHYTPIIIHIMA JIOKYMEHTaMH Ta pINIEHHSIMH OpPTaHiB YIPaBIIHHS
ToBapucTBa, 3aKOHOJAaBCTBOM Y KpaiHH.

6.3. HarnsimoBa paja mopivyHo OIiHIOE JisUTbHICTH KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsl.

6.4. KpuTepisiMu OIiHKH ISUTBHOCTI KOPITOPATUBHOTO CEKPETApS €:

1) wnanaropxkeHHs edekTUBHOro OOMiHY iH(pOpMAI€l0 MK OpraHaMy YIpaBIIiHHS
ToBapucTBa, a TaKOK MI>K TOBapHCTBOM Ta aKI[iOHEPAMH, IHIIIUMH, 3aIHTEPECOBAHUMHU Y JiSTIbHOCTI
ToBapucTBa ocobamu, Ta IHBECTOPAMH 3T1IHO 3 BCTAHOBJICHUMH TOBapuCTBOM IpOIEypamMH 100
HajaHHs iHQopMartii;

2) BIICYTHICTB CKapr Ha JisUTbHICTh KOPIOPATUBHOTO CEKPeTaps BiJl aKI[IOHEPIB Ta OCAT0BUX
oci6 ToBapuctsa;

3) pe3yJIbTaTUBHICTH MO0 MOIEPE/KCHHS BUHUKHEHHsI KOH(ITIKTIB iHTepeciB B ToBapucTBi,

4) pe3ynbTaTUBHICTH PO3’SICHIOBAIBLHOI POOOTH 3 MOCAJTOBHMMHU 0COOAMH Ta aKIliOHEpaMu
ToBapucrsa;

5) migBuIeHHs KBaTi(iKalil KOPIOPaTUBHOTO CEKPETaps;

6) BHKOHAHHS KOLITOPHCY Ha 3a0e3MEUCHHS isUIBHOCTI KOPIIOPATHBHOI'O CEKpeTaps Ta
CITy»OH KOPIOPATHUBHOTO CekpeTaps (Y BUIAAKY CTBOPCHHS).

6.5. KopriopatuBHuii cexpeTap Hece BiAMOBIIAIbHICTD 3a:

1) HeBHKOHAHHS a00 HEHAJIC)KHE BUKOHAHHS MOKJIJICHUX Ha HbOT'O 000B’S3KiB;

2) PO3rOJIOIICHHS iHCaWIepCchKol, KoHDIAeHIiHOT iHpopMarii, iHGopmalii 3 0OMeKEHUM
JIOCTYIIOM;

3) 3JI0BXKUBAHHS CIY)KOOBUM IMOJIOKCHHSIM;

4) BHUKOpHCTAaHHS MaifHa, TOJIOKEHHs Ta 3B’s3KiB ToBapuCTBa y BJIACHHUX IHTEpecax,
3/11ICHEHUX 3 KOPUCIUBUX MOTHBIB;

5) mopyieHHs: BAMOT 3aKOHOJaBCTBA YKpaiHu, CTaTyTy TOBapuUCTBa Ta iHIIHMX BHYTPILIHIX
MOJIOKEeHb TOBapHCTBa, B TOMY YHCIII MIEPEBUIIICHHS CBOIX TIOBHOBAXKECHb.

6.6. KopriopatuBHuii cexpeTrap Hece BiANOBIAAIBHICTD 3T1AHO 13 3aKOHOIaBCTBOM Y KpaiHH.



